北京国珍爱心基金会项目管理办法
第一条 为了全面遵守《基金会管理条例》和《北京国珍爱心基金会章程》，规范发展，保障基金会的合法权益，使基金会每一项目合理、合规、合法，特制定本办法。

第二条 本办法适用于使用北京国珍爱心基金会的基金资助的各种项目的管理。
第三条 本会设立项目管理机构，配备专职人员，行使项目管理职责。
第四条 立项应执行下列规定。

（一）捐赠者有明确意愿或向本会综合发展部提出正式申请；

（二）捐赠者无明确受赠者的，由本会综合发展部向捐赠者提供受赠项目建议供选择；无捐赠意愿的，捐赠款列入本会基金本金；

（三）根据捐赠者意愿，经实地考察和论证并征得捐赠者同意后，由本会法人代表（或其委托的人员）同捐赠者（或代表）正式签署赠款立项协议书；

（四）根据赠款立项协议，由本会代表同受赠者单位、当地执行主管部门的代表签署项目执行协议。

第五条 对于本会自主立项的项目，由专人进行具体的组织、策划、实施。

第六条 项目实施进展须定期向秘书长、理事长汇报，完毕后向理事会汇报评估结果。
第七条 项目实行项目管理责任制。签署项目执行协议的受赠单位，要按协议建立明确的责任制度，成立项目领导小组，指定专人对项目管理负专责。

　　项目责任人的主要职责是：监管项目协议的执行情况，负责项目配套资金的足额到位，检查监督项目资金的使用情况，组织项目验收，报告项目执行结果，落实项目的日常管理。

　　项目责任人对管理项目要终身负责，接受国家审计部门、主管部门和本会监事会的监督。

第八条 本会对项目管理负责，项目管理部门要分工明确，按项目把责任落实到人。

　　项目责任人的主要职责是：要按协议准确掌握本会立项的项目执行情况、资金使用情况，项目结束后及时组织检查验收。有关项目执行情况要及时提出书面报告。

第十一条 项目完成后，由本会管理部组织专门人员对项目执行情况进行检查验收，根据标准，分为优秀、合格、不合格。

　　经检查验收，项目为优秀的，对其有功人员，由项目管理部门负责人提出意见，经管理部门同意后报理事长批准，予以适当奖励，奖金从该项目的管理费中列支。

　　经检查验收，项目不合格的，造成严重损失或有其他违法违规行为的，除组织项目返工，达到合格外，还要依照法律和规定追究项目责任人的责任。

第十二条 本制度自公布之日起实施。
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